
資材お取引業者様各位 

平 成 ２ ５ 年 ２ 月  

日管株式会社 購買課 

 

「注文請書兼請求書」への収入印紙貼付について 

日頃は大変お世話になり、誠にありがとうございます。 

このたび税務署の指導に基づき、弊社から「注文書」と同時に発行する「請求書」

の書式を変更いたしましたので、ご案内申し上げます。 

・対象になるお取引は、弊社から「注文書」を発行するお取引です。今までは、「注

文書」の発行と同時に「請求書」を発行していましたが、今後は「注文書」の発行と

同時に（「請求書」に代えて）「注文請書兼請求書」を発行いたします。 

・注文内容に請負（工事、据付、修理、保守、特注品の製作等）が含まれる場合は、

「注文請書兼請求書」の「印紙貼付欄」に収入印紙を貼付してご提出ください。ご提

出方法は従来通り変わりありません。 

・注文内容が物品の売買のみの場合は、原則として収入印紙は不要です。ただし、当

社より提示した図面に基づいて製造した物品の売買の場合などは「請負」に該当し収

入印紙が必要です。印紙税の詳細は、国税庁の「印紙税の手引」などをご参照下さい。

「印紙税の手引」は国税庁のホームページよりダウンロード出来ます。収入印紙の額

は、請負に関する契約書（第２号文書・軽減税率適用）の表をご参照ください。 

・本年３月締分より順次適用いたします。 

ご不明な点は、弊社購買課あてお問い合わせください。 

以上、宜しくお願い申し上げます。 
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